Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности»
I. Общие положения

 1. Предмет регулирования административного регламента, основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

1. Реестр муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район» - поименованный перечень находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости); находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями;  муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

2. Выписка из реестра муниципальной собственности МО «Жигаловский район» - документ подтверждающий наличие имущества поименованного в п.1 раздела I настоящего административного регламента в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район».
   2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации ;

2.3. Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.5. Федеральный закон  от  02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2.6. Устав муниципального образования «Жигаловский район», утвержденный  решением Думы от 21.06.2005 № 177.
2.7. Иные нормативные  правовые  акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты муниципального образования «Жигаловский район».
3. Категории заявителей

3.1. Получателями муниципальной услуги являются: юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели, нотариусы, адвокаты (далее - заявители).

4. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги
4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования «Жигаловский район», ответственных за предоставление муниципальной услуги:

1). Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район»: р.п. Жигалово, ул. Советская, д. 25, адрес электронной почты: secretar@irmail.ru, официальный сайт муниципального образования «Жигаловский район»  www.zigalovo.irkobl.ru.
Прием осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом по адресу: п. Жигалово, ул. Советская, д. 25,каб. 30, тел. 8(39551)3-16-62, факс 8(39551)3-21-69. 

Время приема: 

Прием документов:

Понедельник 08-00 до 12-00;

Вторник 08-00 до 12-00;

Среда 08-00 до 12-00;

Четверг 09-00-12-00.

4.2. Информирование  заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

- посредством личного обращения; 

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством размещения информации на информационном стенде.

4.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом консультирует заявителей по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о сроках предоставления муниципальной услуги;

-  о ходе предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования решений и действий (бездействия),  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих. 

4.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.

4.6. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты   в  адрес отдела по управлению муниципальным имуществом. 

4.7. Заявление подлежит регистрации в журнале регистрации  входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район» в течение 1 дня с момента его поступления. 

4.8.Заявление  рассматривается в течение 15 дней со дня его регистрации. 

4.9. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.
4.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, о  порядке обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, размещается на информационных стендах в  администрации муниципального образования «Жигаловский район» в общедоступных для заявителей местах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование  муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности». 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Жигаловский район». Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

2.2. При предоставлении муниципальной услуги отдел по управлению муниципальным имуществом взаимодействует с органами государственной власти,  другими учреждениями  и предприятиями.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:      

- направление (выдача) заявителю выписки из реестра муниципальной собственности;

- направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1.Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 дней со дня поступления заявления,  с приложением необходимых документов в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- ст.15 федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

6.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления заявителя в адрес администрации МО «Жигаловский район» приложение №1  к настоящему административному регламенту. 
6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

- для граждан и индивидуальных предпринимателей: документ, удостоверяющий личность гражданина, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы заявителя (паспорт, доверенность);

для юридических лиц: документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы заявителя (паспорт, решение об избрании (назначении), доверенность), учредительные документы.

6.3.  Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются заявителем самостоятельно.

7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

8.1.1. представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, неуполномоченным лицом;

8.1.2. несоответствие заявления следующим требованиям:

а)  в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – наименование, место нахождения юридического лица);

б) в заявлении не указаны основные характеристики объекта, на который запрашивается  муниципальная услуга - наименование, место нахождения, площадь (протяженность) объекта;

в) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

д) текст заявления не поддается прочтению.

8.1.3.несоответствие представленных документов следующим требованиям:

а) тексты документов должны быть написаны разборчиво, в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

б) документы не должны быть исполнены карандашом;

в) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
г) объект, на который запрашивается муниципальная услуга, отсутствует в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район».  

Для целей настоящего  административного регламента надлежащим органом является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.


10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется секретарем администрации муниципального образования «Жигаловский район» в журнале регистрации заявлений в день его поступления.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

12.1. Прием заявителей  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

12.7. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером  и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

12.8. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности отдела по управлению муниципальным имуществом;

- специальное техническое оснащение отдела по управлению муниципальным имуществом (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации об отделе по управлению муниципальным имуществом, порядке предоставления муниципальной услуги;

- наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника структурного подразделения администрации муниципального образования «Жигаловский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- анализ заявления;

- подготовка выписки из реестра муниципальной собственности, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление заявителя о принятом решении.

2.  Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала  административной процедуры является личное обращение заявителя в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» с заявлением по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту, с приложением всех документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента. 

2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела.

2.3. В ходе приема документов специалист  отдела осуществляет проверку предоставленных документов, сверяет копии документов  с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.

2.4. В день поступления заявления оно подлежит регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

3. Анализ заявления

3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела. 
3.3. Специалист отдела в течение 7 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район» рассматривает заявление и приложенные документы, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента.

3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела в течение срока, указанного в п.3.3 главы 3 раздела III настоящего административного регламента, подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется на бланке администрации муниципального образования «Жигаловский район» за подписью начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

3.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» готовит выписку из реестра муниципальной собственности (приложение №2).

3.7. Результатом административной процедуры является подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо выдача выписки выписку из реестра муниципальной собственности.

4.  Подготовка проекта  выписки из реестра муниципальной собственности, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги  
4.1.Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом отдела проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо выписки из реестра муниципальной собственности (далее - выписка). 

4.2. Ответственными за выполнение данной административной процедуры является:

-специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».
4.3.  Специалист отдела в течение 1 дня после подготовки проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги передает его для подписания начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом администрации  муниципального образования «Жигаловский район».

4.4. Отказ  в предоставлении муниципальной услуги, подлежит регистрации в день их подписания начальником отдела по управлению муниципальным имуществом администрации  муниципального образования «Жигаловский район» в журнале исходящей корреспонденции.

4.5. Результатом административной процедуры является подписание отказа  в предоставлении муниципальной услуги либо подписание выписки.
5. Уведомление заявителя о принятом решении

5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация отказа в журнале исходящей корреспонденции либо подписание выписки.

5.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист отдела.

5.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в течение 3 дней  с момента регистрации отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет его  почтовым отправлением либо выдает заявителю под роспись. 
5.4. В течение 3 дней с момента  подписания выписки специалист отдела направляет заявителю уведомление о принятом решении, либо направляет в адрес заявителя выписку.

5.5. С момента направления специалистом отдела уведомления заявителю, в соответствии с п.5.4 главы 5 раздела III настоящего административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается до момента получения выписки заявителем.
5.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю выписки либо направление (выдача) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
5.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок  в выданных отказе в предоставлении муниципальной услуги, договоре осуществляется в течение двух рабочих дней в порядке, предусмотренном главами 3, 4 раздела III настоящего административного регламента.
IV.Формы контроля за исполнением административного 

регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальник  отдела по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район».

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)  муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя. 
3. Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги

1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

         3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

         3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя мэра муниципального образования «Жигаловский район». 

        Жалоба заявителей на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих регистрируется в журнале входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

         3.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации МО «Жигаловский район», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых  для обоснования и рассмотрения жалобы

4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5. Сроки рассмотрения жалобы

5.1. Жалоба, поступившая на имя мэра МО «Жигаловский район»,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

6.1. По результатам рассмотрения жалобы мэр МО «Жигаловский район» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.1. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по  желанию  заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту «Представление выписки из реестра муниципальной собственности»
	
	Начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального образования «Жигаловский район»

_______________________________

(Ф.И.О.)

От  _________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления) с указанием должности, представителя (полностью), наименование юридического лица (органа государственной власти, органа местного самоуправления)

________________________________

почтовый адрес

__________________________________

телефон, электронный адрес




Заявление

Прошу представить выписку из Реестра муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район» в отношении следующего (их) объектов: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указываются характеристики объекта, позволяющие его однозначно определить

 (наименование, адресные ориентиры)

Выписка из Реестра муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район» необходима для ______________________________________________
________________________________________________________________________________.

(цель получения сведений)

Выписку из Реестра муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район» прошу_____________________________________________________
___________________________________________________________________________.

(выдать лично, направить по почте)

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю 

Подпись заявителя                                                                     ______________________________

Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление ______________________________   

Приложения _______ документов:

1___________________________

2.___________________________

3.___________________________

 "____" _____________ 20___ г      _________________________

                                                                                         (подпись)       

№______ от «____»_________20__ г. (дата и номер принятия заявления)

Я _______________________________________________________________ паспорт _____________________________ даю согласие Администрации муниципального образования «Жигаловский район» осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях выдачи выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район», для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги. 

_________________________
                                                                                                   (подпись)

_____________________________Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление 

Приложение 2
к административному регламенту «Представление выписки из реестра муниципальной собственности»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности»













Прием заявления
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Регистрация заявления


 в журнале регистрации входящих документов





Формирование выписки 
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